桃園市瑞豐國小112學年學生社團老師(教練)
上課規定及其他須注意配合事項切結書
                                                                       112.12.29
1、 社團指導教師上課規定：
(一) 各社團教學實施應依教育部訂定之「教師輔導與管教學生辦法」辦理(以適當措施
     管教學生時，其執行應經適當程序，且不得對學生身心造成傷害)。
(二) 課程內注意事項：(8、9、10點視當學期狀況調整)
1. 社團老師請於上課前先到達學務處領取點名表及簽到簿，並於第一次上課時到一樓視聽教室一帶學生到上課地點。(因放學時間校門管制，請星期一二四五下午社團課的老師，於15：10前進到學校，中午社團老師請於 12：20前進入學校)
2. 每次上課前均須先確定掌握孩子人數(未出席也未註記請假學生須電訪確定是否請假)，出席學生請打V，無故未出席又聯絡不到者，請立即通知學務處。認識每位學生〈需叫得出每位學生名字〉，除上課外，應特別注重生活教育。
3. 有危險性須穿護具之社團，請社團老師務必要求學生穿戴護具，以免發生危險。
4. 如受天候或場地因素影響，社團實施會有危險疑慮時，社團指導老師(教練)應提前通知家長當次社團活動暫停一次，往後順延。
5. 依時間、依進度授課，並填寫教學記錄，請勿遲到早退(請於上課前十分鐘到達上課地點維護學生安全。12：35開始的課，請於12：25前到達上課場地；15：25開始的課，請於15：15前到達上課場地)。依學校規定，社團上課未經校方同意，勿私開冷氣。課程結束時，請將社團場地、教室復原，電扇電燈務必關妥。
6. 室內上課之社團，社團教師(教練)須將門窗打開，以保持通風及巡堂人員巡視師生上課情形。
7. 課程結束前，各社團均須將社團成果之社團活動照片(每個社團皆須繳交15~20張照片，盡量每個孩子都有畫面) e-mail或LINE相簿至學務處承辦人彙整。
8. 靜態性社團須繳交作品（每位學生皆要有成品），作為成果展示及文件備存。
9. 動態性社團須在校內舉辦活動，提供表演節目。
10. 課程結束前所有社團須繳交一份成果海報（紙張統一半開為原則，直式為主），作為社團成果展示。
(三)課後社團放學：
   1.各社團教師(教練)須清楚學生放學方式(如：上學校課後班、家長來接、安親班來接、自行
     走路回家、須協助過校門口馬路等)，並於第一次上課時調查清楚並記錄在上課簽到點名簿
      上。
   2.社團結束放學工作由授課教師(教練)擔任，各社團由社團老師(教練)整隊統一帶至校門 
     口，協助過馬路並注意自身安全，等候家長接送之孩子一律於學校警衛室前集中等候，各
     社團老師(教練)需在場陪同學生至少10分鐘。超過10分鐘，家長仍未接回者，請聯繫家
     長並將學生帶至學務處後，社團老師(教練)即可先行離開。任課教師應積極維護學生安全
     及受教權益。
 (四)上課教師對於學生上課期間及放學過馬路之安全應負完全責任。
（五）各社團均應配合學校定期或不定期成果展演活動。
 (六)上課期間及上課結束後，指導教師應指導學員維護場地整潔，離開場地前並將電燈門窗關
     閉，並將教學日誌、點名表及簽到簿送回學務處。
 (七)嚴禁於社團活動及社團家長line群組中向學生或家長進行推銷及販售商品等商業行為。
 (八)社團活動時間如與學校作息及課程衝突或天侯不佳，得配合延期或暫停，應由授課教師(教
     練)主動及早通知學生。 
 (九)請假規定：
1.請假時應請符合資格之代理老師，並以同一人為宜。
  代理教師須於代課1週前，提供符合資格之相關證明文件經學校審查核准始代課。
2.若無法請符合資格之代理老師，應另尋適當時間補課並通知家長及學務處以備查，若仍 
  無法補課則全數退還該堂課之費用。
3.請假總時數不得超過上課總日數四分之一，並依本辦法第十六條第二款之規定進行獎懲。
4.講師(教練)請假，須於一週前自行通知學生家長，並通知學務處以作備查。
(十)其他須注意配合事項：
      1.教材或材料費購買，請社團教師勿先墊，將收據(或發票)及廠商的匯款帳號交至學務處訓育
        組進行動支。(請商家打上學校統編 17430454，抬頭：桃園市八德區瑞豐國民小學)。(開立
        教材、材料費單據的廠商，其需在財政部財稅查詢系統查得到其營利項目包含提供該項教
        材、材料，如因單據問題，致無法核銷請款，責任由社團申請人自負。)
      2.依據市府規定，所有金額發放以『轉帳匯款』方式作業，請您提供郵局帳戶，若無郵局帳戶，請您提供銀行帳戶（非郵局帳戶需扣匯費30元）以利辦理轉帳作業。
      3.申請人因提供錯誤的匯款帳戶或戶籍地址 或未提供更新的帳戶而學校以之前的舊帳戶資料
        匯款老師鐘點費產生錯誤或無法撥款致影響老師(教練)權益時，由申請人自行負責。
      4.開課1週內若有任何問題請盡速與學校承辦人聯繫(03-3682787#312)，社團嚴禁推銷、營利等事。
      5.學生個資請妥善保管，勿洩漏予其他人或單位。
      6.無法達成上述所有事項者，下學期恕不接受申請。情節嚴重或特殊者，由學校決定
        是否立即停止該社團本學期之課程並由社團老師自負相關責任。
2、 切結:依桃園縣102年7月10日桃教中字第1020038948號函規定，請社團指導老師提供良民證， 
         並針對內外聘資格及有無性侵害之犯罪紀錄切結。
   欲申請在本校開立社團並能達成上述事項者，請在下方簽名。
       申請人簽名：                          日期：              
